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Hassas Gorevler

Hassas Gorevi

Gereken

Gorevi Yiiriitecek Personelde

No g—ldllz)metm/Gorevm Olan Personel Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari Risk Diizeyi Kontroller/Tedbirler Aranmas: Gereken Kriterler
1 Tiim isleyisin uygulanmasindaki eksikliklerden Yiiksek ) N S L
Fakiilte Sekreteri Resul kaynakli saglik hizmetleri ile egitim Rutin  toplantilar  ve Tecru.b.e, .bllgj]?"l'(klrlm’ iletisim
u ! CELILOGLU hizmetlerinde olusabilecek aksamalardan dolayi gozden gegirme becerisinin yiiksek olmast
maddi ve kisisel zararlar olusabilir.
2 Uzmanlik 6grencilerinin evraklarinin Saglik Yiiksek Alt1 ayda bir degisen
Bakanligina zamaninda goénderilmemesi kisilerin evraklarin ve bilgilerin
Giilsim uzmanliklarinin onaylanmasini geciktireceginden kontrolii ve giincelleme Ozellikle gizlilik konusunda duyarli,
Personel isleri KAYGAN hak kaybma sebep olabilir. Personel .11? 1lg111 yapilmast b!.lglsayara hakim, iletisim becerilerinin
Sehnaz KEPE? islemlerin zamaninda yapilmamasi kigilerin yiiksek olmas1
Nuray ERDAGI magdur olmasina yol agabilir. Sorusturmalarda
gizlilige riayet edilmemesi birtakim sorunlari
beraberinde getirebilir.
3 Personel 6demelerinin gecikmesi, yeni Yiiksek Ocak ve Temmuz aylarinda
Harun DURKUN . T S . . . o
. . personelin baglamasi ile ilgili ise giris ve isleyisin gdzden gecirilmesi | Tecriibe ve muhasebe bilgisinin olmasi
Tahakkuk Isleri Fadime
= ¢ikiglarin zamaninda yapilmamasindan dolay1
TANDOGAN - e
cezai islemlere maruz kalinabilir.
4 Eyyup UYSAL Hastalardan t?.hSI! eqllme5| ggreken tedavi Yiiksek Hl3YS programinin Tecriibe ve muhasebe bilgisinin olmast
Vezne : masraflarina iliskin 6demelerin alinmamasi giincelliginin takibi
Cihat BACAKLI R . g o
Fakiilteyi maddi olarak zarara ugratabilir.
5 Fakiilte ihtiyaglarinin yerine getirilmemesinden Yiiksek Yaklagik maliyetlerin Tecriibe, iletisim becerisi ve bilgisayar
Kerim UGURLU dolay1 saglik hizmetlerinde ve igleyiste kontroliiniin saglanmasi, bilgisinin olmasi
Satin Alma Sengiil ELLIIKi aksamalar yaganabilir. piyasa.tyl takip etme bilgi ve
beceriye sahip olmast
6 P Demirbasg takibinin yapilamamas: malzeme Yiiksek Eski ve yeni alinan
Bayram GECICI . . - S
Avnivat Eviip Usur kontrol kayiplarindan dolay1 maddi zarar demirbas kayitlarinim yilda Bilgisayar bilgisinin olmasi
ynly A}I;uSpL Ag,\lll yasanabilir. en az bir sefer kontrol
edilmesi
7 Yasin ER Fakiiltemizde bulunan cihazlarin bakimlarmin Yiiksek Yilda bir kez tiim cihazlarin | Alaninda deneyimli ve teknik konularda
Teknik Servis Omer MADEN aksamasindan dolayi saglik hizmetlerinde kalibrasyonalarinin uzmanlagmis olmasi
Emre iletisim aksamalar yasanabilir gerekirse tamiratlarinin




KUCUKKALAY

yapilmasi, yangin
sondiiriiciilerin rutin
kontrollerinin yapilmast

8 Zafer UYANIK B.1lg1 gqu:n.hgl, hlzmetlerlpm .aksamam, saglik Yiiksek HBYS’nin aktif tutulmeish Bilgisayar bilgisi, teknik ve teorik bilgiye
oo hizmetlerinin durmasi, verilerin kaybolmasindan Server odasinin kontrolii ve >
Bilgi Islem Mustafa o C e sahip olmasi
= kaynakli zararlar olusabilir yedeklemelerin diizenli
GOCMEZ S
kontrollerinin saglanmasi
9 Ogrenciler ile ilgili takiplerin yerine Yiiksek Ogrencilerin kayzt, yatay
Adem . . o . . s .
getirilmemesinden dolay1 mezuniyet islemlerinde gecis, staj takibi ve Bilgisayar bilgisi ve iletisim becerisinin
. P HARMANKAYA - L . .
Ogrenci Isleri Mukaddes sikint1 yasanabilir. mezuniyet islemlerinin yiiksek olmasi
KOSKU zgmamnda} yapllmam igin
sistem takibinin yapilmasi
10 Saglikta Kalite ile ilgili verilerin saklanmasi ve Orta Saglikta kalite sisteminin Gorev ile ilgili bilgisi, bilgisayar kullanim
I R isleyigin devam etmemesi saglik hizmetlerinde takibi bilgisi ve iletisim becerilerinin yiiksek
Kalite Isleri Niyazi DUNDAR aksamalara neden olabilir. olmast
11 Hasta Haklarinin aktif ve verimli ¢alismamast, Orta Hasta sikayetlerinin en aza iletisim kabilivetinin viiksek ol
Hasta Haklar1 Niyazi DUNDAR hastalarin magdur olmasi ve Fakiiltenin itibarinin indirilmesi i¢in gerekli chistm kabrityetinin yuksex oimast
zedelenmesine yol agabilir. diizenlemelerin yapilmasi
12 Sarf malzemelerin takip edilmemesinden dolay1 Yiiksek Depo diizeni ve D ) £ve tibbi mal ler il
Deoo lsleri Tevfik ORHAN olusabilen maddi zarar istiflemenin kurallar . e};.ogfr'l gelen Saﬁ ve libbl mafzemeler 1ie
POt Kamuran YAZAR cergevesinde yapilmasi ve tigilt bilgisinin olmast
kontrollerinin saglanmasi
13 Ahmet KAYA Hasta muayenesinin kimler tarafindan yapildig1 Yiiksek HBYS veri girislerin
Hasibe ile ilgili bilgilerin giris ve kayitlarinin diizenli kontroliiniin saglanmasi
ZEYTUNLU yapilmamasi, kayitlarin giivenliginin
Bertan DOGAN saglanamamasindan dolay1 kargasa ve maddi
Arif Emre zarar olusabilir
SABANCI
Merve
BEYDILLI Bilgisayar bilgisi ve iletisim becerilerinin
Banko Sekreterligi Hatice ONDE yiiksek olmasi
Elif Tuba CELIK
Naciye ONDE
Giirsel
OZDEMIR
Kadir AKBAS
Havva CULUK

Ali UGURELLI
Ahmet ARBAZ
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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Yerine

Getiren Personelin

Hassas Gorevden Sorumlu
Yoneticinin

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Alnmasi Gereken Onlemler, Kontroller

stiresi iginde hazirlamak ve ilgili
yerlere iletmek. Fakiiltede gorev yapan
lakademik ve idari personel ile ilgili
yazigmalar, sorusturmalar vb.
Yiirtitmek

onaylanmasini geciktireceginden hak
kaybina sebep olabilir. Personel ile ilgili
islemlerin zamaninda yapilmamasi
kisilerin magdur olmasina yol agabilir.
Sorusturmalarda gizlilige riayet
edilmemesi birtakim sorunlari
beraberinde getirebilir.

Sonuglar:
Ad1 Soyadi Adi1 Soyadi

Fakiilte Sekreterligi/Tiim Fakiiltedeki [Resul CELILOGLU Tiim isleyisin uygulanmasindan dogan  [Diizenli takip ve koordinasyon
isleyisi ve tiim 6demeleri kontrol eksikliklerden kaynakli saglik hizmetleri
etmek ile egitim hizmetlerinde olusabilecek

laksamalardan maddi ve kisisel zararlar

olusabilir
Personel Isleri/Dis Hekimliginde Giilsim KAYGAN Resul CELILOGLU [Uzmanlik 6grencilerinin evraklarmin IPlanli ¢alismak
Uzmanlik Ogrencilerinin Saglik Sehnaz KEPEZ Saglik Bakanligina zamaninda
IBakanligina gonderilen evraklarini Nuray ERDAGI gonderilmemesi kisilerin uzmanliklarinin

Tahakkuk Isleri/ Hekim sigortalarmin
girilmesi, ise baglangic ve isten ¢ikis
islemlerinin yapilmasi, maag, doner
sermaye vb. ddemelerin yapilmast

Harun DURKUN
Fadime TANDOGAN

Resul CELILOGLU

IPersonel 6demelerinin gecikmesi, yeni
personelin baglamasi ile ilgili ise girig ve
cikislarin zamaninda yapilmamasindan
dolay1 cezai islemlere maruz kalinabilir.

IPlanli ¢alismak, siireci takip etmek

'Vezne/Tedavi ticretlerinin tahsilati

Eyyup UYSAL
Cihat BACAKLI

Resul CELILOGLU

Hastalardan tahsil edilmesi gereken
tedavi masraflarma iliskin 6demelerin
lalinmamasi Fakiilteyi maddi olarak
zarara ugratabilir.

Tahsilat iglemlerini zamaninda yapmak

tiim altyapinin (sistemlerinin) galigir
halde olmasinin saglanmasi.

Satin Alma/ Fakiiltenin her tiirli Kerim UGURLU Resul CELILOGLU [Fakiilte ihtiyaglarinin yerine IPlanl1 ¢alismak, siireci takip etmek
ihtiyaci olan demirbas, bakim onarim  [Sengiil ELLIIKI getirilmemesinden dolay1 saglik
vb. Alim islemlerinin yiiriitilmesi, hizmetlerinde ve isleyiste aksamalar
yaklasik maliyetin belirlenmesi, lyaganabilir.
ihaleye ¢ikilmasi gibi siireglerin

tiriitiilmesi.
Ayniyat/Fakiiltenin her tiirlii demirbas [Bayram GECICI Resul CELILOGLU IDemirbas takibinin yapilamamast Sistemli ¢aligmak, sarf ve demirbas malzeme
envanterinin tutulmasi, bakim onarima [Eyilip Ugur ARSLAN malzeme kontrol kayiplarindan dolayr  [takiplerinin giincel tutulmasini saglamak
giden cihazlarin takibinin yapilmasi. maddi zarar yasanabilir.
Teknik Servis/Saglik hizmetlerinde 'Yasin ER Resul CELILOGLU Cihazlarin bakim ve onarimlarinda IPlanli ¢alismak ve cihazlarin bakim ve
kullanilan tibbi cihazlarin bakim Omer MADEN lyasanan aksakliklardan dolay: saglik onarimlarinin zamaninda yapilmasini saglamak
onarim ve kontrollerinin yapilmasi, Emre KUCUKKALAY hizmetlerinde de aksamalar yasanabilir




Bilgi Islem/Bilisim alt yapisina ait tiim [Zafer UY ANIK Resul CELILOGLU [Fakiiltemizde bilgi giivenligi IZamamnda kontrol ve sistemli ¢aligilmasini
server, swich, depolama cihazlari vb  [Mustafa GOCMEZ hizmetlerinin aksamasi, saglik saglamak.
bakim, onarim ve kontrollerinin hizmetlerinin durmasina, verilerin
saglanmas, sistemlerin siirekli ¢aligir kaybolmasindan kaynakl zararlar
halde tutulmasi. HBY S nin olusturabilir.
yiiriitiilmesi ve bilgi giivenliginin
saglanmasi, aksakliklarin giderilmesi
Ogrenci Isleri/Ogrencilerin bilgilerinin [Adem HARMANKAYA Resul CELILOGLU Ogrenciler ile ilgili takiplerin yerine Planl1 ve siireci takip ederek calismak
korunmasi, saklanmasi ve bilgi Mukaddes KOSKU getirilmemesinden dolay1r mezuniyet
giivenliginin saglanmasi islemlerinde sikint1 yaganabilir.
Hasta Haklari/Hastalarin sikayetlerinin [Niyazi DUNDAR Resul CELILOGLU IHasta Haklarinin aktif ve verimli Coziim odakli ve gelisen olaylara aninda
degerlendirilip hasta mahremiyeti caligmamast, hastalarin magdur olmasi  |miidahale etmek
acisindan bilgilerin korunmasi ve ve Fakiiltenin itibarinin zedelenmesine
sonuca kavusturulmasi ol acabilir.
IKalite/Saglikta kalite kapsaminda Niyazi DUNDAR Resul CELILOGLU Saglikta Kalite ile ilgili verilerin IPlanli ¢alismak
bilgilerin olugturulmasi, olusan saklanmasi ve isleyisin devam etmemesi
bilgilerin giivenliginin saglanmasi saglik hizmetlerinde aksamalara neden
olabilir.
IDepo/Fakiiltede kullanilan Tevfik ORHAN Resul CELILOGLU Sarf malzemelerin kaybolmasindan IDiizenli ig takibinin yapilmasi
malzemelerin depolanmasi ve Kamuran YAZAR kaynaklanan maddi zarar
dagitiminin saglanmasi, malzemelerin
icerigine gore giris ¢ikislarmin takip
edilerek, depo yerlesim planinin
hazirlanmasi, ozellikle tehlikeli
lkimyasallarin korunmasi
anko Gorevlileri/HBYSS veri girisinin [Ahmet KAYA Resul CELILOGLU Hasta muayenesinin kimler tarafindan  |Pratik ve diizenli ¢aligma sisteminin
saglanmasi, hasta mahremiyeti Hasibe ZEYTUNLU Fuat Hakan ULKER yapildig ile ilgili bilgilerin giris ve olusturulmast
agisindan bilgilerinin korunup, Bertan DOGAN kayitlarinin diizenli yapilmamas,
saklanmis. Arif Emre SABANCI kayitlarin giivenliginin
Merve BEYDILLI saglanamamasindan dolay1 kargasa ve
Hatice ONDE imaddi zarar olusabilir
Elif Tuba CELIK
Naciye ONDE Giirsel
OZDEMIR
Kadir AKBAS
Havva CULUK
Ali UGURELLI
IAhmet ARBAZ
Hazirlayan Onaylayan
IAd Soyad/Unvan Ad Soyad/ Unvan
imza imza




